觀光研究所
業界實習報告製作說明
繳交方式：

紙本：自行整理列印；報告應加封面封底，左側一公分處等距加訂兩枚訂書針(請勿使用塑膠片)。
檔案：以word檔製作，檔名為 學 號_姓 名_實習單位(如：50112099_王小明_XX公司)；E-mail至 travelmgt@mail.nkuht.edu.tw
格式說明：

1、 一律使用Word 打字，書面紙本及電子檔報告一併繳交。

2、 封面及內容大綱依規定之順序及格式撰寫，不得另行創新。

3、 版面設定：

邊界：上、下 2.5cm，左、右 3cm
方向：直向

行數：每頁行數 38，行距 18pt
4、 內文：

頁碼：頁尾置中依序編列頁碼

標題：14號字、粗體

內容：12號字

中文字體：標楷體

英文及數字字體：Times New Roman

全篇內容為3,000字以上。
報告內容如下頁說明~

報告內容說明：
【封面】
請參見(附件一)撰寫
【目錄】
需加目錄頁
【報告內容大綱】
1、 實習單位介紹
1、 實習期間：
2、 實習單位：
3、 實習部門：
4、 實習單位地址：
5、 實習單位電話：
6、 實習單位主管：
7、 實習動機：(選擇實習單位的因素…等)

2、 實習內容：
1、 實習單位簡介：如：市場理念、產業分類、營業項目、企業文化、組織架構、部門執掌、產品內容、企業形象…等。
2、 作業流程(實習單位作業流程概述)

3、 實習工作內容(本身工作內容，如：上班時間、職務說明、工作準備、服務流程、工作SOP、實習環境特色…等)
3、 心得及建議：(實習心得至少1,000字)
4、 照片：(工作服勤及實習場所照片3張以上)。
※(公司規定不得拍照者請單位主管出具證明)
國立高雄餐旅大學

觀光研究所
碩士班
業界實習報告

00年00月00日至00年00月00日
實習時數：XXX小時
	姓名：
	

	學號：
	

	實習單位：
	

	指導教授：
	(簽名)


製作日期00年00月00日
Graduate Institute of Tourism Management

Illustration of report for Master Industry case study (off-campus internship) 
Hand in：
Paper: self-organized then print. Report should have front cover and back cover. Two staples should be isometric nailed one centimeter on the left side (Do not use plastic film).

Archives: Word file production. File name: student ID _ name _ organization (such as: C0011099_ Wang Xiaoming _XX company). E-mail to travelmgt@mail.nkuht.edu.tw
Format description:

1. Type in Word, hand in in printed paper and file.
2. The cover and content outline should follow the order and format.

3. Boundary: up and down 2.5cm, left and right 3cm
Direction: Straight
Lines: 38 lines per page, line spacing 18pt
4. Text:
Page Numbering: The page numbers should be listed sequentially in the page footer align center.
Title: font size 14, bold
Content: font size 12

Chinese font: standard italics
English and digital fonts: Times New Roman
The entire content should be more than 3,000 words.

The contents of the report will be explained on the following page ~
Report description:

【Cover】

Please refer to (Appendix 1)
【table of Contents】

Need to add content page
【Outline of Report】
1. Internship organization introduction

(1) Internship period:

(2) Internship unit:

(3) Internship department:

(4) Internship organization address:

(5) Internship unit number:

(6) Internship unit manager:

(7) Motivation to practice: (the factors of choosing this internship ... etc.)
2. Internship content:
(1) Internship unit profile: Such as: market philosophy, industry classification, business projects, corporate culture, organizational structure, department in charge, product content, corporate image ... and so on. 

(2) Operating process (internship unit operating process overview)
(3) Internship content, such as: working hours, job descriptions, job preparation, service processes, work SOP, internship environment features ... etc.)

3. Comment, experience and advice: (internship experience at least 1,000 words)
4. Photo: (3 photos during working attendance and photo of organization)

※ (The company does not allow taking photo should ask the supervisor to issue a certificate)

National Kaohsiung University of Hospitality and Tourism
Graduate Institute of Tourism Management

Master program. 

Off-campus Internship report
Year0000 00M 00D to Year0000 00M 00D

Total internship hour：XXXhours
	Name：
	

	Student ID：
	

	Organization：
	

	Supervisor：
	(signature)


Produced date  MM,DD YYYY
附件一





Appendix 1








PAGE  
2

